COMO HACER UNA MONOGRAFIA JURIDICA
(CONSEI05 PRACTICOS PARA LOS ESTUDIANTES)

Fenuin P. Usentoxe

1. Ivmmobuecion

11 Finalidad prctica de estos consejos

consejos no constituyen una obra con pretensio-
nes de organicidad ni perfeccion. Es un poco €l resultado

ble tratar de volcarlos por escrito, para que los tuvieran en
‘trabajo y
de cometidos los errores. Al fin y al cabo la funcion do-
cente no reside en reprobar Io incorrecto sino en ensefar a
hacer las cosas bien...
or otra parte, la reiteracién de los problemas mostraba

ellos esperamos que pror upere
Smpliaments 1a U maad S e peauena ¥ rudimentaria
contribucién person:
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12, La utilidad de saber hacer una monografia
Juridica

primer punto del que deben tomar conciencia los es-
tudiantes para poder mejorar en esta drea, sirviéndoles

Quizé los estudiantes tengan una idea equivocada —por
unileral- del trabujo del abogado. 5610 imaginen 1os -
cios, con escritos, copias, plazos, notificaciones, embargos,
desalojos, esperas en las Secretarias para consuliar los ex:
pendientes, y muchos etcéteras que poco o nada tienen que
Der con saber 0 no saber redactar pasablemente una moho-

deben tener presente que ~tal vez con pe-
quenas diferencias de estilo y de presentacion- varias de las

ferencia de conclusiones y exposicion, muy similares 4 las
que se adquieren redactando monografias

Piénsese, por ejemplo, en los informes que deban elabo-
rar para sus superiores quienes trabajen en gerencias de

tos juridicos de empresas privadas o publicas, 0 en ase-
Sorias juridicas de la Administracion Publica, e inclusive
otras reparticiones publicas. Lo mismo puede suceder en
los estudios juridicos e cierta dimensi6n, donde la division

varias dreas de las funciones estatales es necesario
contar con informes juridicos. En el Poder Ejecutivo, en

parecidos conceptualmente a un informe o mono-

Pero también este tipo de tarea se da en el Poder Judi-
cial: una sentencia judicial, con las adaptaciones de estilo,
ino se parece a una monografia? ¥ otro tanto sucede con
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aliunos de los excritos judiiales de mayor envergadura

e S avnos, Tosretursos extracrdtmaon; 3 esek mavta
en la contestacion de una vista sobre un tema poco usual

Para concluir, no dejemos de mencionar el drea acadé-

mica y universitaria. Aunque no estén todavia muy desa.
pais, hay posibilidades de hacer i

vestigacion jurdica, por elemplo, en el imbto del Consejo

bién algunas becas para perfeccionamiento en el exterior.
N1 5o nos ocurre pensar en que pueda obfener un cargo o
Ios elementos para elaborar una monografia Juridica

natural para quien quiere transmitir su conocimiento, sus
ideas, sus propuestas, a publicos mas extensos que 10s pe-

en este caso sulrird a consecuencia de ver losresultados de

de e personas, cuando podriaaicanzar in piblico lector mu
cho més amplio.

timamos que con lo dicho queda claro que en
as todas las modaiidades del ecici de la profesion jurt
dica el abogado podré (0 debera) utilizar como instrumento
S apacrac de wabals monogrdfico, con as a zptaciones
e Cobl y caracteristicns que exi €1 caso conere
13, Necesidad de ensefa sistemdticamente

‘monografias

tamos convencidos e que la Universidad no puede

dejar sin ensonar a sus estudiantes -no s6lo de derccho,

Correctamente.  Esto es un "arte” u "oficio”, una desireza
Si6n y ganarse la vida. re

En nuestra época de estudiantes universitarios en la Fa-
cultad de Derecho y Ciencias Sociales de la Universidad de
Buenos Aires, se nos exigia, como requisito para obtener el
titulo de abogados, 1a realizacion y aprobacion de dos mono-
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grafias que podian ser hechas en cursos de seminario, o sin

Iz Facultad Tal vez habia fallas humanas de docentes y
slumnos e impedian un cabal aprovechamiento de estos
nte podian subsanarse si e apun.
Laba Simplemente a algo mejor” sin prelender perfecciones
imposibles, ni plantearse opciones tipo “todo o nada”

mente muestra discontormidad con la medids que hace
lis

fiiv
Por eso también e que nos permitimos sugerr a 1as au-
{oridades académicas I bisqueda de camings altermaivos
(Ghrsos de apoyo, talleres a¢ redaccion Juridics, ) a
superando los defectos de las monografias “de antes
mitan a los estudiantes adaquirir Qurante e transcurso de su

redactar y presentar monografias juridicas.

14, Cardeter subsidiario de estos consejos
Cabe finalmente aclarar que todo lo que aqui se ofrece
como conselos no son més que eso: orientaciones para el es-
tudiante, segan la experiencia y el leal saber y entender de
quien esto escribe.
ebe entonces tenerse presente que todos los consejos

deberd darse prelacion a éstas, dejando
consejos.

te lado los presentes

2 Aseecros sustanciaLes.
21 Dificultades del asunto
a experiencia de més de diez aios trabajando en un or.

L

ganismo publico que por su funcion se parece a un instituto

de estudios e investigaciones (Ia Direccion de Informacion
3 Nacin),




Leccionss 3

ha mostrado que resulta mucho mas facil establecer pautas
generales para a elaboracion y presentacion de informes en
Tos aspectos formales que en los sustanciales.

Por eso es que el capitulo siguiente tiene un desarralo

fondo de o, por cemplo, Dibliograli o a sstemats
zacion del in

stante, my algunas oientaciones d cardcter
neral que podrian darse en cuanto & los &
les de la elaboracion de un irabajo monogrd

En caso de que asi no fuera, no estard de mas remitirse, para
1 del

1 del derecho, filosof

-]

. teor
del derecho, logica y 16gica juridica

22. Blecci6n y delimitacion del tema

comenzar a trabajaren una monograia, o primero
que hay que hacer es elegir el tema y delim:

to, por ejemplo, si debe elegirse un subtema dentro el
tema general de un seminario, o del temario de unas
jornadas profesionales o académica tras ocasiones,
el tema resulta fijado por otras personas o por las circuns:
tancias: asi puede suceder cuando el abogado tiene que res.
ponder a una consulta concreta de un cliente, preparar un
info por s e (el huia de un studio Jori

.o superior Jrirauico en una empress o n s Adriis:
racion Publica o ¢ nvitado 3 expaner determinado e
curso o Jornada

De todos mordos, iempre auedard una ciera berad de
cleceion, mavor o menor Segm 10 casos, e unca Supr
i el o Rumenelsipuesto g2 Paifirse aeterminado
e fintercsado poeds eggir e enfoque, 4 mancra de
Gearrotlrlo, los aspetios donde ha de poner el scento
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Dentro, pues, del mayor o menor margen de libertad

puede abarcar todos Ios aspectos de un asunto, sin limita-
cion de lugar ¥ tiempo.

to implica establecer en primer término el enfoque;
ejemplificando con el drea en la que habitualmente incur.
sionamos, podemos hallar que un mismo tema puede ser
Cncarado con un enfoque de flos ofs poltica, de clenca po-

Quien inicia un tra.
“enfoque utilizard, no

u temporal. Como no se puede abarcar todo, es un recurso
Valido recortar el tema limiténdolo a determinados sistemas
institucions mo simplificacion de ndole practi

ca) podrian idéntificarse geograficamente: en la Argentina,
paises africanos, en los pafses de habla alemana, et

mo es conveniente la delimitacion “espacial’,

también es util definir a priori el dmbito temporal a cubrir:
la época colonial, los Ultimos treinta anos, la segunda mitad

cualquier otra manera de fjar topes temporales dentro de
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los que queda incluido el lapso que se estudiar, sin perjui-
cio de que para la mejor comprension del asunto haya que
hacer algunas referencias a lo anterior y posterior.

Como sintesis de este parrafo podriamos sefalar las si-

Subtemas que no: d) espacial y 6 tem

o qued: exclusiamente en s mente del au-
tor de la monografia: para que el lector conozca estas deci
siones temiticas y metodologicas es conven

Chonan, com ambito de valides, las afimetiones que en la
monografia se hacen.

23 Eleccion del titulo

Esta tarea no es necesario realizarla al principio, pero es

ttulo y despues ~a medida que se trabaja- ir redactando al-
ternativas, hasta el momento en que se decide con cardcter
final

05 que es importante porque el titulo es el primer
contacto del eventual lector con la obra, y le va a dar una
idea del contenido de Ia misma, quiz del estilo del autor, y
en ocasiones hasta de la orientacién o posicion del autor.
estos elementos puede ser que decida leer o no leer
1a obra, puede ser que comience 3 st n el entendimienta
de que'va a encontrar un andisi de determinado tpo sobre
determinados. p\mms que T teresan, pacde mclusive leer
o et preuielo forabie o aivers 1 abra y ¢ au
e s ropartancis de prestar 1 debida atencion a 1a el
cion del titulo
Eltitulo de la monografia debe cumplir ciertas condicio
Una primera es que debe corresponder al contenido
del trabajo.  Muy molesto resuta para.cl lecor encontrarse
que fo que es eyendo no cs ¢l tema que Ie interesaba y que
T ote  comprar o pedir 1
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or supuesto, una precisa referencia al tema de una mo-

§i fataimente un ttulo asi va » quedaar abreviado:
iquién mejor para hacerlo que €l propio autor? Ademas,
& aregura a niformidad eh lasreferencias posteriores. 15
que suele no darse con los titulos demasiado extensos y

ultad de poner en pocas palabras una adecuada

referencia 3 contenido de la obra pucde ser atenuada

Fosiuiidad de ahadi un subtirulo qae indique 1o pRP
temitica (objetiva-espacial-temporal) o

metodologica

I
te adecuada sobre 1o que va s encontrar en la obra.

chas vecesa oo e o o aue decide al lector s buscar a obra
leerla; y en este mismo trabajo podra verse en la se-

Tunda parte de I bibliografia que o5 obras conocidas ind

res-a fulta de otros elementos- sobre Ia base del ey
“parente pertinencia del mismo a nuestro tem

24. Monografia o coleccion de fichas
Una idea a tener en cuenta desde el primer instante es

que una i coleccion de in des.
iin modo el valor e la tarea intelectual de
identificar, seleccionar, sintetizar  sistemati: i

o tema, debemos senalar que hacer

Igo més.

ara que la monografia pueda servir cabalmente para el

desarrollo intelectual del estudiante, debe poseer un cierto
de elaboracion personal: exposicion, evaluacion cri-

tica i

cardcter ingtramental para eso, y debe ser considerada una

etapa previa, necesaria, pero solo
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Existe un conocido tratadista que es notable por la ex.
tension de sus obras. La mayor

Eeas obras no pasan de ser moras compllaciones, o como

n clase. verdaderos “Ticheros impresos bajo forma de It
bro" excelentes ficheros, pero nada que ver con lo que no-
Sotros pretendemos de una monografia de estudiante
25. Fuentes bibliograficas.  Seleccion

v aprovechamiento

El énfasis puesto en la elaboracion personal no significa

el careter fdedigno de esos apuntes, haciéndolo constar
xpresamente en la bibliografia.
Si bien es indispensable consultar por 1o menos un mi-

& la cantidad de obra citadas o que v u calidad y
e o e ctudiado € paricuar aue no ol
Tenas obras damentalessobrecie

squi ecordar que s dimensiny per:
tinencia de la hxblmgrlﬂaesmlaum ta, perolo mas im-
rante es el aproveciamiento que el Eiudiante hava hecho
8"t5as iemtes. y ef grado de clabo acton propia desarro
{lada a parin de ols e la monografia, especto, pue.

on amien darse sgunas Hneas de orientacion
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Es obligacion del estudiante ser objetivo en la presenta-
cién de hechos y opiniones, cuidando de no omitir ni tergi.
ersar los que eventualmente pudieran ser contrarios a su
posicion o a sus conclusiones.

se deba analizar una cuestion dudosa o discuti-
ble, serd util tomar en cuenta las opiniones vertidas.
autores que se han ocupado del tema, y revisarlas critica.
‘mente para determinar cual de las diversas posiciones tiene

i
a la concordancia que el estudiante pueda tener con esas
ideas filossficas o politicas.

te punto nos conduce a recordar que es fundamental

para poder sopesarlas y obtener una conclusion probia. Si

Tes) podemos encontramos con 1a negacion misma del tra-
bajo cientifico. I derecho no es una ciencia exacta, pero
o por eso pi cardcter
carar los problemas con método cientifico: por supuesto el
dela ciencias sociales.

yores precisiones de detalle pueden hallarse en estos
consefog en lo relaivo & I bibliografiay especiaimente Io
que se dice sobre las citas y transcripeiones (ver pirra
$117558

26, Centros de documentacién. Bibliotecas

ue se estd hablando de la bibliografia existente, su
slecelon y aprovechamiento, debe recordarse que n mu

b
cionan como centros de dotumentacion ¢ ijormacion, ya sea
38 a tarea especifica (pe}. una biblioteca o un archivo) o
len que se una tarea insirimental peo ndizpansable para
sistematiz
documentacion e informacion podrian considerarse un sub.-

En cuanto a bibliotecas juridicas, nuestra mds calurosa
ndacion es para la Biblioteca de la Corte Suprema de
Justicia, ubicada en el 7° piso del Palacio de Tribunales.
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Los ficheros de esta biblioteca son llevados muy cuidadosa-
mente y se hallan al dfa, por 1o que permiten al lector encon-

bre el tema que n paricular debe mencionarse
para utilidad del estudia s revistas s se ha
fah fichadas articulo por ariieulo ¥ los 1ibros capitulo por
capit

s no se imponen al lector demoras ni trémites bu-

na monografia averiguar dénde puede proveerse de s do-

Car individvaimente desde cero ino Hilizando 15.va hecho
por grupos de personas, acumulado y perfeccionado meto-
dologicamente a lo largo de los arios.

27 Sistematizacion sustancial del informe

La sistematizacion del informe, en lo sustancial, debe co.
rresponder a las necesidades o conveniencias del lector aue
e no coincidi con el camino seguido por el autor
Investigaci
st importa que debe proporcionarse al lctor 1a infor

Pensando en el lector, es conveniente comenzar la mo-
nografia con una Introduccion (u otra denominacion similar)
en'la que se exponga la delimitacion del tema (temtica y
metodologica, como se sugiri6 en 22, parr. ultimo). con es-
pecficucién de os principaes aspecios

ando, si fuera el caso, los hechos
1 motivacion del autor para encararlo

tema, y Ia monografia se finaliza con las conclusiones (5i 1as
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hubiere), o bien con una breve sintesis en la que se recapi-
tula toda la exposicion. _Pueden eventualmente agregarse,
como clrre, sigunss reflexiones personales del autor, susci.

tal vez no es Io més recomendable, pero i ¢l autor siente que
1o tiene que escribir, més vale allj que intercalado en un lu.
gar inadecuado donde podria interrumpir 1a fluida exposi.
Cin del asunto.

Ahora bien, delo dicho resultarian tres partes: una intro-
duscidn, i desarroll de tema  asconclasions. 'Eeto s
razonable, pero no debe considerarse obligatorio, puesto
e segun 1as caracteristicas del trabajo pucde aividirse en
més de tres partes.

De esas tres partes, normalmente el desarrollo serd mu-
16Bico que asi suceda. Por eso sera conveniente subdividir
el"desarrollo en unidades menores (v.gr. capitulos). en la

de orientacion que se sefalan a continuacin.

s capitulos de una monografia deben responder, en la
medida de lo posible, a dos condiciones. rimera de
ellas es la unidad tematica: cada capitulo debe tratar un

mética: siempre habra algunos mas breves y otros mas
largos, pero siempre debe tratarse de hacerlos razonable-

i y
otro de ochents

no parece ésa la distribucion mds feliz. En

ar de dividir ese capitulo tanto mds

tenso en varios capitulos menores, sin perjucio de reunir-
105 a todos ellos en una parte del trabajo.

tro lado, los capitulos demasiado extensos generan

primera (unidad tematica) siendo lo més conveniente com.
patibilizar ambas.

oner titulos a los capitulos y a sus subdivisiones serd
una manera de facilitar al autor el cumplimiento de s pauta
de unidad temtica mientras va elaborando su trabajo. Ma.
yores detalles al respecto se exponen mas adelante, en el ca.
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pitulo dedicado a los aspectos formales (ver cap. 3, pérrafo
310,

3. Aspecros rommaLes
31 Pmlu-dnd
jo debe presentarse lo ms prolijo posible. Ello

aciliars 1 echura.s sderns —come. e wiodn i Elo
s de comenzar a leerlo-— con.

comenzar mal; so
puede alll ganar una predisposicion avorabie para 14 mono-
grafia o generar una actitud de

or Supuesto, ningin profesor se imita a evaluar una
‘monografia (o examen) por su prolijidad, pero ;vale 1a pena

Aungue parezca obvio, no sté de més recordar que lss
¥ tipo de

Tnterlineas de 1a escritura, sangrias, eteetera).

32. Carpeta o equivatente
den entregarse al profesor hojas sueltas, ni uni-

dio de un obsequio innecesario. Basta una carpeta comun
de cartulina,
uien lo prefiera podré entregarlo abrochado en el mar-
e con una apa y un coniratapa de catulina. Esto cum-
le 1a misma funcion e la carpeta, pero tiene cl inconve.
niente de que st es necesarlo rehace? alguna parte o 3gregar
algo, sers mas dificil de desarmar y re

33. Escritura

El trabajo puede presentarse escrito a maquina o
ruserte s e as cuya colgrais s cass egible o e
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muy dificil I
en titimo caso, manuscrito por otra persona cuya caligrafia
ea tclimeri esible

itos deberdn escribirse con tinta
(esilogrifiea, boligrato, iora, 10, ero o eon 4oy

34. Tipode papel
Elrabajo puede hacerseen cuslqier o de papel. con
Quedan des.

tilizarse cualquier color de papel, pero serdn
preferibies aquellos que facliten 1a lectura (&) bianco o
amarillo). No podrén usarse papeles transparentes o sem.
ransparentes
requiere que sea papel tipo “Romani", caro y que
abults dernasiao, Bn prneD o meomemenie
Para aquelos rabajos seritos s miquina es convenien
mplear papel liso, es deci pocas
. mluumas de escribir comcmen Zon 105 renglones impresos
o papel, lo que implica incomodidad al tener
Gue ajustar Ia méquing a cads renglén.  Podrs, en
isarse papel marginado, que ayuda a una presentacion prol:
o 3in Tos nconvenientes aladidos.
Paralos trabajos manuscritos puede utilizarse papel liso
o con renglones, aunque en este supuesto los renglones son

uanto al tamaio del papel, puede utilizarse tanto el
famano “oficio" como el “carta® o culquier otro de dimen:

35. Caras del papel
conveniente escribir el papel de una sola cara.

razon es de indole eminentemente practica: es bastante co-

min cometer algin error de transcripeion como podria ser

mitir dos o tres lineas del texto, o incluso hasta uno o dos
prrafos enteros.

Si uno estd do ambas caras del papel, y el error

acurre en el reverso. ademis de la pigina cquivocada serd

tenia errores.



Lecciones 123

Cualquier percance de indole material que ocurra en el

que una hoja se rompa al borrar una letra o palabra, de que
Caiga algin manchon de tinta, de una distraccion al mecano.

Cador coalauier otro de 103 stcldentes cue suelen oeorrr
36. Portada
El trabajo debe comenzar con una portada. No se pre-

Benes, espacios interlineas, o aspectos similares).
ontenga la informacion necesaria, que és la si-

) Como minimo. nombre y apelldo del alumng, itula
afia, lugar d[onda fue hecha (Buenos Aires u
0 en que fu

ipo, niimero, sigla, o como fuere) y el nombre del profesor a
cargo del curso,

37, Sumario

A continuaci6n de la portada, debe encontrarse un su-

rata.
siste-

sistematizacion del rabajo, ¥ los temas y sub
e A reepecto.ver onosich conseie o elerido
matizacion del trabajo (parrao 3.10)
No es necesario que se indique la pagina donde co-
mienza cada parte, poros e hace Tl osive,
Debe tenerse cuidado de reproducir fielmente 1os titulos
3 sublitulos de las partes de 13 monografia. Seria incohe-
ie que en el sumario o indice general figuraran titulos
distintos de los que se encuentran al comenzar los capitulos

Para evitar cuslquier duda sobre el término “sumario”.
se aclara que no se trata de un resumen o sintesis de 1o ex
Bueso, ino slamente de  ranscripeién detulosy Sul
tulos.
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38, Redaccion

especial en lo que hace
Concordancias de género y nimero entre sujet
verbo y predicado, y entre articulo, sustantivo y adjetivo.
rdancias entre tiempos de verbo en oraciones

compuests, y a 1o largo de cada parrafo y 1odo el trabajo,
©) Uso correcto de las preposiciones y pronombres, et-

cétera

No es canveniente repetir una palabra en dos o més par-

to,

lugares préximos entre si palabras que terminen igual, por
ejemplo. dos adverbios terminados en “mente": uno de ellos
debe ser sustituido.
Es preferible evitar las oraciones demasiado largas, por-
que a veces su comprensién se dificulta. Casi siempre hay
1 por
ciones mas breves, y el resultado es mayor claridad exposi-
tiva.

recisamente hablando de claridad expositiva, hay

virtiendo los errores de otros, puede uno estar alerta para no
cometerlos en sus propios trabajos.
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39. Ortografia
En una monografia universitaria no puede haber faltas
deortografia
Cada uno conoce més o menos su nivel de ortografia. Si
éste fuera bajo, deberd extremar los cuidados para escribic
correctamente la: n la monografia; y hacer —por
otra parte- un conslderlb!e esfuerso para melorar su mivel
en el mediano pl
Lo secomendaple n todo caso e n consltsde dicc

una palabra; pero las personas con mayores dificultades en
este rubro pueden acudir al procedimiento de hacer leer el

Este también es un ejercicio que puede ser util para ambas

das maneras, después de terminado el ejemplar

que va a ser entregado al profesor, debe ser leido todo com-
pleto a fin e subsanar las fallas que pudieran haberse des
zado, como, por cjemplo las rratss a eseribir a maguina: la

uele causar desa-

gradables sorpresas.
Finalmente un consejo mas: no olvidar los acentos.
3.0, Sistematizacion formal de la monografia

onveniente divid tenido de 1a obra en capitu-

35 0t ponerle -ademds del nimero- un ttulo que haga re
Terencia al tema trat
Los capitulos. a su vez, pucden dividirse —si fuers ¢l
lbre, sinc.

mente. Lo dicho para los capitulos vale también para sus
divisiones menores: unidad tematica, identificacion num
i

En cuanto a la identificacion de estas divisiones y subsi
divisiones lo comiin en los libros de texto es que para cada
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tilicen et .
Jetras minisculas, numeros aribigos i o capitulo ha

“on numeros roman s visto

sy Una extrana numeracion Fomana escrita cor

portante ! mismo

tipo de identificacion para unidades de distinto rango, asi
fos han sido identificados con letras

ieben hacerse dentre enumeraciones

ma de entihiar las partes de una
13 aifundiendo bast tante por su comodi-
al”, que consiste en
d con una ciffa que se compone de
dos por puntos, como puede cjempli-

se identifica con un niimero arabigo. To-

nte a qué unidad mayor pertenece el
ento que est leyendo.

que a veces hemos ofdo criticas al sistema
fundadas en una presunta falta de rigor 16gico, preferimos
eludir la discusién doctrinaria y nos permitimos recomen-
darlo por razones practicas.

311, Citas y transcripeiones

El estudiante debe ser sumamente cuidadoso enla forma
en que utiliza a los autores consultados.

la medida de lo posible, debe relatar o resumir en

sus palabras- las afirmaciones u opiniones de los autores

consultados. De esta manera, mostrara que los ha com.

No obstante, en determinadas circunstancias, serd nece.
sario o conveniente citar al autor textualmente, Como
ejemplo de esto, estdn las definiciones; pero puede darse

licacio.
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i muy precisa que el estudiante tema ter
giversar si cambia las palabras o
En estos casos la transcripeién Coee hacese entre co
mill" desde e principlo Pasta ol finalde a parte trancersp.
Si ocupara mis de un reglén deberian abrirse comillas
F principie e cada rengion dande Is transcripeion coni
i st lcere 2 fna dl g
Las transcripciones deben ser eaniitatioamente mode.
radas, limitadas a lo
den ser un recurso para abultar 1a extension de la
monografla, porque el exceso de transcripcioncs Ia
rece en lugar de mejorarla.

Tampoco puede constituir el camino facil para eludir la
labor intelectual de leer, entender y sintetizar. Porque si
fata abor intelectual a monorafia no e tal, i puede ser
aprobada... por el bien del estudiar

La c puede merecer un aprobado en me-
canograiis, pero como trabayo intelectual cero. un cero que
o aumenta lo que hay, pero que —a diferencia de las mate-
méticas-lo disminuye y empequenece.
dicho de Ia cita de autores vale también para la cita
fextos normativos o jurisprudencia, aunque aqui e més
eamandable i ireacipelf i
I caso de haber documentos de dificil obtencion, o
de especial utlidad para e} conocimiento del ema. s ars.

e copiarlos 2 mano o a maquina), puede ser agregada como
Apéndice o Anexos a la monografia, cuidando de citar debi
‘damente la fuente. en valor positivo,
porque le dan mejor inform:

cién al lector.

312, Liamadas

o en caso de citarse opiniones de un autor en pal:
bras del estadiamte come ch cavt de tra anseripeiones. a1 fnal
lam:

delacita o transeripeidn debe colocarse una i ~que
allector a la “nota de pie de pagina’”

e lamada debe se colocads rificamente de manera

tal que no se confunda con el texto. Lo usual es hacerlo en

o parie sl reglon, £ faera a maquina a medio espacio
interlineas por encima de la linea en la que se estd escri-
biendo el
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o conviene utilizar para las “lamadas” astriscos (°),
puesto que puede haber

gencia para salvar un problem:
todo de trabajo habitual.

313. Notas de pie de pdgina
e las llamadas remiten a las “notas de pie
* de pagina, porque alli es donde encontramos habitual-
mente las notas en las obras impresas: libros, articulos en re-

vistas, etcéte
‘Pero en una monografia de estudiante, pueden evitarse

dejar libre al final de cada pagina para las notas. Para elo,
Colocagas a finalde todo el texto o al ] de cada capituto,
haya sido

simplemente “Notas”, en el otro “Notas al capitulo..”. 'En
ambos casos las notas se ordenardn correlativamente (1, 2 .),
reproduciendo la presentacion grafica de la llamada en un

gar rap pei.
g16n donde comienza el texto de la respectiva nota).
Para los autores citados deben mencionarse los mismos
datos que se indican en la bibliografia (ver parrafo 3.14),
la pi
Iaopinicn citada o transcrp
1a jurisprudencia, dehm citarse con precision el ri

bunit's
del
apellido de las partes; o 5610 de una de ellas si eso fuera sufi-
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ciente, p.ej., el acusado en un proceso penal), ¥ los datos de
ciée (coleceidn oma ypheine)

tando, y cuya inclusion en el texto podria interrumpir la I
Fen argumental. B éete un recrss valdo. frvorable para

Y-
llamada que en el momento oportuno remita a ellos.

314 Bibliografia

una bibliografia.
Ella es l listado de obras consultadas por el sutoralrea

depiads; pumz ‘como las que no.
nalmente puede agregarse en ella alguna obra no
consultada directamente en 1a faente sino a (raves de 1as ci.

dad intelectual hacer la salvedad respectiva.
ibliografia es importante porque da al lector una
idea sobre Ia extensién ¢ intensidad de la investigacion pre-
ala redacion del informe.
L correcidn de a presentacion de la bibliografia, s su
 idea del cuidado con que se ha realizado la inves-
Sgscion.y por ellovale s pena prestarle a debids atencion.
De cada obra debe itarse como minimo: autor o autores
pe itulo, subtitulo i lo
ciudad y ano de edicién.
es ocurre que algunos de estos datos falta, en cuyo
caso ello se indica expresamente, por ejemplo, “SIF" (“sin fe-
or pucde suponer que el es.

lemis de estos datos pueden agregarse otros que se

vestigador. Como ejemplos mas usuales podem:
@) Titulo de Ia obra en el idioma original (a veces, por ra
zones comerciates, of o en”cusellano no concide ni

b) El traductor (nombre y apellido)



130 LEccionss v Ensavos

) Cusndo se publicd la 1 edicion (una obra publicada
en 1980 puedeser I enéaims edicin de un clésico de siglo
il o xx. v gr. EL Princpe B spiri de las Leyes o a2
Basesy puntos de part

‘e scuerdo con Ia cantidad de obras, o la diversidad de
temas comprendidos en elas, puede hacerse una Unica bi-

bién sepa bl
P Sbtiopratia expecial, y dentr e e s 52 ves o
siones temiticas (pel, pate histérica, parie teorica, icéte.
Fa “En este supuesto, 1 bibliografia general va defante do
la espec mu
o de la bibliografia -0 de cada parte de ella-, las

obras se ordenan alfabéticamente por sutor

315, Otros indices

neral de la monografia (ver pérrafo 3.7). Pero pueden agre.
garse otros indices, que seran de utilidad para ¢l aprovech;
miento de

Segin Ia dimension del trabajo el tipo de materi

‘pueden hacer
hoes stvos gt <l cotudrante coume oportuncs). pero e
cordando que no son indispensables sino optative
mitico (portemas mis especificos que s ttlos o
sublitulos, en especial en trabajos extensos donds
Thoreies mencionads.de pasnas-en varios Nogares s cupt
l0s)

b) De autores citados.
© De jurisprudencia ci
d) De paises citados.

©)De normas citadas (Constitucion Nacional. articulo
leyes, decretos,

porar

3.16. Numeracién de paginas
Las paginas del informe deben hallarse numerad

Ests
ginas, tiene 1a ventaja de eviter srmar Incorrectamente s
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‘monografia, iendo omisiones, repeticiones, trans
Clonesy otros defectos ue suelen progucirse por deseusds,
‘o mis bien por falta de un racional método de control.
con la numeracion de pginas, el tral

desarmarse sin peligro de confusiones. por ejemplo, i se de-
sea reproducirlo en fotocopias, ¢ incluso facilitara ¢l armado
de cada ejemplar y su control

indicacion del nimero de pagina debe hallarse en to-
das elss aproximadamente en el mismo lugar. El que sus-
cribe prefiere el dngulo superior derecho de cada pagin:
ar ada mpide resentaro centrado amiba deltexto. o5l
final de cada

2 en limpio conviene realizarla despucs de to-
das las otras, como Ultima etapa antes del a

5 i et egare e ave-me va s cambior de 1dea st
gando o quitando paginas o capitulos, alterando su orden, ni
otras modificaciones del texto que puedan afectar la nume-

317, Original o fotocopia
En general, el estudiante entrega al profesor el ejemplar
originalde  irabao

te, y salvo que lo anterior fuera una exigencia
esl-blecxdl or reglamentacion, slgunos profesores _entre

e ficilmente logivle "Sino se cumple &sta condicion,
o serd aceptado, Tampoco son admisies sz copias o
oja

¥ susier Ehsuciar 1as mans del que 1ee
taja par el estudiante de entregar un ejemplar he-

eho con fototopias ¢ que conserva el original de su cbra. su
obra nielctusl, que e puede servi para ulteriores andisis

inal, que

copia:cas siempre sale mejo a fotocopiadel o

Ia *fotocopia de fotoco;
s, conviene insistir en que entregar el ejemplar
original de un trabajo y quedarse sin copias constituye una
gravisima imprudencia.' EI profesor o una dependencia

e s aacion edsrealente o haBerlo pre-
SamadorS1 b conservado el riinal o una copia,por medio
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si
‘medio que volver a escribirlo, sobre la base de la memoria,
pero Tab

‘mismo es aplicable al entregar una monografia o ar-

ticulo para su publicacion. Por fortuna, personalmente
nunca hemos sufrido un problema asi, pero mas vale preve.
nir que tener que lamentarse.

318, Firmas

jo debe estar firmado por el estudiante en la ul-

tima pigina del exto (frma compieta),  inicalado ( media

firma”)

2L margen de cuda pigia. Exlo ditim bucae ob

fotocopias.

4. CowoTRABAIAR EN BORRADOR.

4

Principio general
Encarar este capitulito, que va a tratar de cosas menores

sas que le impidan elaborar su monografia con libertad y
una razonable rapidez.

Vararided dalamahin o ke s,

ara personas excepcionalmente dotadas, no es
posible redactar una monografia directamente en limpio.

que no, sustituird unos procedimientos por otros, etcétera.

to!
mados en cuenta ya al trabajar en borrador, porque su omi-
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5i6n en esta etapa puede provocar dificultades en el final 3
trabajo.justoen el momento en que el empo apremia;
por lemplo, o es ningna ventaj tener que voive exam
nar por la stos precisos- 1 1i6ro va consultade
devuelto a una bibliotec: > v

43. Adaptar el método a las caracteristicas personales

El primer consejo es buscar la modalidad de trabajo en
borra
es de cada uno, de manera tal de poder aprovechar lo mejor
posible las propias cualidades.

glemplo, hay gerte que redacta por sscrito con
cierta facilidad, no debe atarse a esquemas rigidos, puede
hacerlo 3 méquing o a mano,_ Otas personas, en Cambio.se

encuentran mas das hablando que escribiendo. Estas
personas puzden mb.r 1o que dicen valcarlo luego por -
crito, y a cer nes de orde

miestoy " Eanceion oe eren necesurns,
nes necesian dedicarse en forma intensiva ¥
exclusiva i iabae, Gesando spari por un Heripo todo 1o

jemds. si nunca resulta posible, pero la persona cor

esta caracteristica debe tratar de ordenar sus actividades de
od nirarse con una ci tidad de ties

para dedicar de manera continua a este fin. Otros, por su

. preferirin organizarse para trabajar en la monografla

n: o flarse una especi de horario, deter

minados e d a & a
nos gustardn de reunirse y rabajar en grupo, otros pe-

feririo o TAidAImene, Sigunos pecestazin ambhe

uilidad,

los ruidos, el murmullo de conversaciones o las interrupcio-

uinos serdn capaces de mantener la concentracion du-

rante largas jornadas de trabajo, otros tendrén que producir

pausas o niervalos para luego reanudar 1 are, lcelera

s msonecido infernacionalite quien e Scioia Sus borrado-
res en taquigrafia. Para quienes dominen esta técnica,

‘el inconveniente de que después debe ser “iraducido”.
iempre por ¢l mismo autor del borrador.
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habra diferencias personales, y cada cual debera buscar la
modalidad més adecuada para i mismo.

44, Regular el uso del tiempo
Un segundo consejo es estar atentos y regular cuidado-

decuada proporcion, y también debe haberla entre las
diferentes partes del informe o monografi
Boviendemos qus ol sstudiaate v sutaim

para la investigacion en su con)

or, .
desorden o a hacer las cosas de cualquier manera, como sal.
ga. Pero tampoco hay que excederse en los recaudos proce.

cion, etcétera
45. Aprovechar la tecnologia disponible

to nos lleva al tercer consejo, que es aprovechar los
‘medios que la tecrologta de la época pone a nuestro alcance:
por ejemplo, utilizar un grabador. que puede ser, incluso de
los mis sencillos, ya que no se requieren los refinamientos
proplas ds areproduceidn de caldad de soaida
Lo mismo podria decirse de las fotocopias, cuyo precio
relativo ‘arece haber disminuido en los dltimos anos, y que
n manejar con cierta facilidad materiales que de otra
Thaners resultatian muy voluminosos y de alto costo, o que
1 interesado no podria tener ante si simultdneamente, por
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ejemplo, por tener que consultarlos en distintas bibliotecas

publicas. ~Pueden ademas las fotocopias ser uilizadas para
de una version borrador a otra del mismo cardcter con

pitamont loa excio
e

no debe desaprovecharla.

46, Claridad, aunque se sea desprolijo
etapa de trabajo no se busca la prolijidad formal,
que si es necesaria en la version final del informe. Por o

nto,
que ¢l borrador sea prolijo: puede haber paginas escritas

ber partes mecanografiadas y otras manuscritas; puede ha-
ber renglones enteros testados, fragmentos interlineados,

ooy e o oo eirern

con un vestido a medio hacer: noes para aue o ves cl des
o cliente), qui viera
Ta obra on tal estado,  Pero luego 13 habiidad de quien rea-

sibles defectos, reunira las piezas sueltas, y podra presentar
n resultado final correcto, para satisfaccion del destina-
No obstante, para poder realizar acertadamente estas ta-
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rarse. Es fundamental que la desproljidad se halle bajo

versas partes o fragmentos: debe resular fécil para el sutor

2o Ralialo que hay que intercalar,
algun momento alguna pagina se complica en este
. no resultan

unir a simple vista deben ser rehechas o recompaginadas.

e 1a complelidad del montaje a realiza, ¥ de que I€ resulte

tra.

sin verse atado por equivocados preconceptos.

los parrafos siguientes podran encontrarse otros as-
pectos particulares que consituyen aplicacion concreta de
este pragmtico principio que podria titularse “borrador
desprolijo pero claro”

47, Una cara del papel
Para trabajar en borrador es muy préctico utilizar el pa-

pel Esto

Ia vist

tonces, para poder comparar la manera de tratar asuntos afi-
nes en distintos lugares, observar si hay repeticiones, deter-

reflexion, etcétera.
o ademis e es, escribir una sola ara de papel per:
mite corregir y recomponer con e facilidad.  Si hay
e teresiar an pATaTe, Gampenenie hoj
posible st o otra cara estd esrita con mater

cuestion, aprovechandose 1o que no est afectado por ese
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48, Espacios y margenes muy amplios

es sumamente conveniente de.

enteros; sustituir la pagi
naci, modificar los itulos y la dentifcacién de capiulos
o prr:

hsimismo, se faclita de esta manera 1a posibilidad de

los en otro orden mis adecuado.

49, Pﬂvmucxlmtx provisorias

ara fciltar 3u ordenamient en cuslquier momento.
Las s 46 borr

‘conocer de una manera

Esta pay se por medio de ndmeros o
cifras. No es nada comin que la redaceién de los borrado.

el principi
el orden ue ocupard cada pieza en la version final. Lo ha-
bitual s i escriviendo capitulos separados (por supuesto.

Chusive 5 muchtra recomendacion que 1a primers parie.
introduceion general al informe, sea redactada al final,
cuando ya se tiene un panorama definitivo acerca de como.
vaa quedar compuesto.

Esto significa que serd conveniente paginar las hojas con

Sive a veces partes menores pueden fequerir su Propia pagi-
hacién interna. Mucho dependera del caso concreto, de Ia

Pero, en general la paginacion independiente de
‘Atal fin, i
unapaginacién compuesta de una referencia al capitulo
nida por una barra o guion a la numeracion de pig:
tro del mismo: asf por ejemplo, IV/1, IVI2,
bien: esto puede traer algunos p
res iuego, i el autor decide colocar 10s capitulos en un orden
dmmm ‘el previsto al principio. Para evitarlos, se puede
er I referencia i capiulo por medio de una letra U otro
Signe convencional, sin necesidad de que estas letras o sig-
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mos mantengan su orden habitual Ast Ia paginacion de un
qued: N2, N

s peri recondar que ssta paginacien
sers provisoria inclushve dentro 861 misimo bomradens o ho
que intercalar una nueva pagina, si una parte de un capitulo
Se traslada mds larde a otro capitulo, o cualquier otra cir.
cunstancia. En todos estos supuestos, se deberdn repaginar
fasholgs movidas yla demds afectadas para o cual busard
testar la identificacion original y colocar al lado la

jar un margen superior ampli aconsejado poco ha en este
mismo capitulo (ver parrafo 4.8

410 Fichas
a) Fichas eruditas
Nlgunos profesores recomiendan la confeceion de fichas
detaladas def contenido de los ibros que se v utizando
<1 trabajo Gichas llamadas "erudiids". Bea es una ex.
Celente téenica de mvestigacion. y facilts as stapas poste-
Sin embargo y pidiendo disculpas  quienes nos aconse.
Jaron bien en este sentido, debemos decir que ese procedi.
me mucho

mente una conferencia sobre cualquier tema de los que ha
estudiado,

Pero en cambio cuando quien elabora una monografia
n visto continuss los esudics dal tea y tene ur
gencias de tiempo (como es lo comuin en el caso de los estu-
Giantcs. esas fohas eruditas pucden ser sustituidas por 1a

tadas, b

relacionadas menos directamente con ¢l tema, y un listado
tratan el &

Vaicios astores Supas oores e uno s mans pare consil

tarlas en cualquier momento.
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b) Fichas bibliogrdficas
Queda por mencionar otro tipo de fichas, las llamadas
los d

cesarios para poder identificar y citar correctamente cada
obra consultada; el detalle de esos clementos puede verse
imés grmibe, donde tatamos I biblograta (pimat 314

Frectmente o bibomas ¥ 5 nor de pie 2 piia sin
tener que estar buscando los

mantendra reunidas entre sf, y separadas el resto del mate.
il

411 Otros detalles
Se podrian agregar muchos otros aspectos de detalle,
pero no_queremos
que terminen tral
monografia. De
mitaremos a extraer s61o un par de consejos mas.
2 Uso del lapiz
No es conveniente escribir los borradores en lapiz, por-

escrito con tinta (lapicera o boligrafo, en cualquiera de sus.

versiones). Sin embargo, hay partes del borrador que son
mas susceptibles de sucesivas modificaciones, por 10 que es.
aconsejable usar para ellas la escritura en Iapiz, para volver a
escribir con lipiz cada vez que haya que correg

da normalmente con Ia numeracion de las llama-
das que remiten a notas al pie de pagina. Es lo mas normal

‘mente, tanto para citar algun autor o para hacer un breve co-
mentario aclaratorio. Agregar una nota importa correr la

s

resto del capitulo o incluso de la monografia. Por eso, pues.
para las llamadss que remilen a las notas al pie de pagina (v

Jamos escribir en 14piz.
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tal d
en el texto un espacio en blanco para 1a numeracion de la
mada, y colocar en el margen el mismo signo que identifica
1a llamada, escribiendo alli con 14piz- ¢l nmero de llamada
¥ cormigiéndolo cuantas veces fuere necesario. Recién al fi-
nal, limpio, i

de ilamada, o hasta puede dejarse en el margen. si quien lo
va a pasar sabe donde buscar el dato para cubrir el espacio
en blanco,

b) Signos en el margen
bién normal que cuando uno va escr

i
i
g
o
5
4
£

Se'€ita (provisoriamente) de memori
o articulo de una ley, el tomo y pagina de un libro o revista,

ituaciones como ésas, no conviene interrumpir el

pensamiento y I redaccién para i  buscar o confrontar el
dudoso o que por el momento se nos escapa; puet

Clusive suceder que. haya que buscar el dato en s u,sv

Tonces escrimtendor pere. deian én o 1xta o cepaci an
blanco para ser completado en otro momento, por ejemplo
cuando vaya a una biblioteea o euando eonsiga el Ibro que

n en un borrador relativamente prolijo
puede el espacio en blanco pasar desapercibido ante una ré-
pida ojeada. Es indispensable que la necesidad de buscar o
Confrontar ¢ dato salte  Ia vista instanténeamente, para no
correr el riesgo de hallarse ante el hueco al pasar el trabajo

pero cualquier otro signo puede servir. En ocasiones ¢l
signo

que el tipo de busqueda (p.€}. ¢fr., cuando hay que confron-
tar el dato) o que senale la especial importancia del punto
(p.ei..10JOD,
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412, Reflexiones personales sobre este capitulo

Este capitulo nos produce una cierta incomodidad
tal punto que Ia redaceién de este nan—am final es la que nos
ha resultado mas dificil en todo el tr

Esto se debe a que el capitulo Hene mucho de confesion,
de contar como trabajamos habitusimente. can proceds

portanca delas terssy los pegamentos sscolare. ), deso-

Evidentemente, esto no ayuda a formar una buena ima-
gen de quien esto éscribe. _ E1 lector de una menografia -
lten s vasidn ina arpacilments s b sido
por medio de dadosa) imagina 3l autor els
Borando a monogralia en s iranquiida oc s clegante €5
eritorio, con una completa y actualizada biblioteca al al.
cance de la mano, sin interrupciones, con una secretaria
pasando en limpio los borradores cada vez que al autor se le
jar algo,
rdenan y sintetizan ] material que ¢l indica (v.gr.. la

comodidades necesarias para ello: y la real

sar e eso, hemos escrito el capitulo y lo mantene-
ue puede ser aprovechada por los es-

ludun\ex nuestra experiencia personal de unos cuantos
s 3, unas cusntas monograias experiencia ganade 3

o apinda s o priciie) ATy 3 cabo, odss e e

a5 artimanas relatadas no son sino una manera de su-

ir 1a falta de medios y servicios de apoyo: quien los posea.

mejor para él; quien no, puede beneficiarse con lo que en
este capitulo se cuenta.

5. PALABRAS FINALES: INVITACION AL DIALOGO

Pensamos que la docencia no es una actividad unilat
ral el profesor hacia el estudiante. _Ast como el estudiante
sprende del profesor, este aprends de los estudiantes.  Es
ina relacién interactiva o dialectic:
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De la misma manera, un trabajo escrito no puede termi-
nar con. |. pnbhc-lclen Sino que debe continuarse con 1os co-

mentarios u observaciones de los lectores, y el didlogo autor-
Tectores, para construi juntossgo meor

Tegar
sobre el umn (Pueden dingise por eserito a a redaccion
e la revista, o bien proponer un reunion en 13 que s po.
ik emversar sm ormabdades
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